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Correo electrénico

Fecha

Estimado destinatario:

Utilizar Moodle 4.0.12 en nuestra Aula y Campus Virtual de Capacitacion ABC CEC SpA ofrece
numerosas ventajas que pueden mejorar la experiencia de aprendizaje tanto para los estudiantes
como para los instructores. Aqui te detallo algunas razones clave por las cuales esta versiéon de
Moodle es una excelente eleccién:

1. Estabilidad y Seguridad Mejorada
e Actualizaciones y parches: Moodle 4.0.12 incluye las Ultimas actualizaciones y parches de
seguridad, asegurando que la plataforma funcione de manera estable y segura. Esto es
crucial para proteger la informacidn personal y académica de los usuarios.
e Proteccion de datos: Con el cumplimiento de normativas de privacidad y seguridad de datos,
esta versién minimiza los riesgos asociados a la ciberseguridad, lo cual es vital en un entorno
de capacitacioén.

2. Facilidad de Uso

e Interfaz intuitiva: Moodle 4.0.12 presenta una interfaz amigable y facil de navegar, lo que
reduce la curva de aprendizaje tanto para los estudiantes como para los instructores.

e Accesibilidad: La plataforma esta disefiada para ser accesible, lo que permite que usuarios
con diferentes capacidades interactien de manera efectiva con el contenido.
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3. Flexibilidad en la Gestion de Cursos

Adaptabilidad a diversas metodologias: Moodle permite implementar una amplia gama de
estrategias pedagdgicas, desde el aprendizaje a su propio ritmo hasta cursos sincrdnicos en
linea, adaptandose a las necesidades especificas del centro de capacitacion.

Personalizacidn: Los cursos se pueden personalizar para reflejar la identidad de
Capacitaciones ABC CEC SpA, creando un entorno de aprendizaje alineado con la visidon y
mision de la organizacién.

4. Amplia Gama de Herramientas Educativas

Recursos y actividades: Moodle 4.0.12 ofrece una variedad de herramientas como
cuestionarios, foros, talleres, y tareas que facilitan una experiencia de aprendizaje
interactiva y completa.

Seguimiento del progreso: La plataforma permite un seguimiento detallado del progreso de
los estudiantes, ayudando a identificar areas que requieren apoyo adicional.

5. Soporte para el Aprendizaje Colaborativo

Foros y grupos de discusidon: Moodle facilita la comunicacion y el trabajo en equipo entre los
estudiantes, fomentando un ambiente de aprendizaje colaborativo.

Integracion con herramientas externas: La plataforma se integra con diversas aplicaciones y
herramientas de terceros, ampliando las posibilidades de colaboracién y acceso a recursos
adicionales.

6. Costo-Efectividad

Plataforma de cddigo abierto: Como software de cédigo abierto, Moodle no requiere
licencias costosas, lo que permite a Capacitaciones ABC CEC SpA invertir en otros recursos
educativos.

Actualizaciones continuas: La comunidad global de Moodle continuamente mejora la
plataforma, asegurando que Capacitaciones ABC CEC SpA siempre tenga acceso a las ultimas
herramientas y funciones sin costos adicionales significativos.

7. Soporte Multilingilie y Multiplataforma
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Disponibilidad en miiltiples idiomas: Moodle es compatible con una amplia gama de
idiomas, lo que es ideal para un centro de capacitacion que pueda atender a una poblacién
diversa.

o Compatibilidad con dispositivos moéviles: Moodle 4.0.12 estd optimizado para dispositivos
maviles, permitiendo que los estudiantes accedan a sus cursos desde cualquier lugar y en
cualquier momento.

8. Compromiso con la Innovacién Educativa

e Actualizaciones regulares: Moodle esta en constante evolucidn, incorporando las mejores
practicas y nuevas tecnologias educativas que aseguran que Capacitaciones ABC CEC SpA
esté a la vanguardia en formacion.

e Colaboracion global: La amplia comunidad de usuarios y desarrolladores de Moodle
garantiza que la plataforma se mantenga innovadora y relevante, ofreciendo soluciones que
se ajusten a las necesidades cambiantes de la educacién y la capacitacion.

Al implementar Moodle 4.0.12, el Aula y Campus Virtual de Capacitacion ABC CEC SpA se posiciona
como un lider en la oferta de programas educativos de alta calidad, utilizando una plataforma de

aprendizaje moderna, segura y flexible que esta disefiada para potenciar el éxito de los estudiantes y
los instructores.

Un cordial saludo,

Elvecia Rodriguez
Directora Académica
Capacitaciones ABC CEC SpA
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Manual de Moodle para estudiantes basado en la version 4.0.12, seguiré los aspectos
principales que se deben incluir en un documento de este tipo. A continuacion, te detallo los
apartados sugeridos:

1. Introduccion a Moodle 4.0.12

e ¢Qué es Moodle?
« Novedades de la version 4.0.12.

2. Acceso a la Plataforma

e COmo acceder a Moodle (URL de acceso, usuario, y contrasefia).
e Recuperacion de contrasefa.

3. Navegacion en Moodle
o Descripcion de la interfaz principal.
« Barra de navegacion y bloques laterales.
o Péagina de inicio (Tablero).
4. Participacion en Cursos
e CoOmo inscribirse en un curso.
o Estructura basica de un curso en Moodle (secciones y temas).

e COmo acceder a materiales del curso (recursos y actividades).
o Descargar materiales de lectura y recursos multimedia.

5. Entrega de Tareas

e COmo entregar una tarea (subida de archivos, editores de texto).
e Plazos de entrega y politicas de revision.

6. Realizacion de Cuestionarios
e Tipos de cuestionarios.

e COmo realizar un cuestionario.
e Revision de respuestas y calificaciones.
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7. Participacion en Foros
e COmo participar en un foro de discusion.

» Responder a publicaciones y crear nuevos temas.
« Normas de conducta en foros.

8. Visualizacion de Calificaciones

e Acceso al libro de calificaciones.
o Interpretacion de calificaciones.

9. Uso de Herramientas de Comunicacion

e Mensajeria interna de Moodle.
e Comunicacion con instructores y comparieros de curso.

10. Acceso a Notificaciones y Eventos

e Gestion de notificaciones.
e Calendario de Moodle (eventos, fechas limite).

11. Asistencia y Soporte Técnico

« Contacto con soporte técnico.
o Recursos adicionales de aprendizaje.

12. Configuracion de Perfil y Preferencias

e COmo editar tu perfil.
o Configuracion de notificaciones y preferencias de idioma.

Este esquema se basara en las caracteristicas y funcionalidades documentadas en la referencia
que proporcionaste.
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Manual de Moodle para Estudiantes - Version 4.0.12

1. Introduccién a Moodle 4.0.12

¢ Qué es Moodle? Moodle es una plataforma de aprendizaje en linea (LMS) utilizada por
instituciones educativas y organizaciones para crear y gestionar cursos. Permite a los
estudiantes acceder a materiales de aprendizaje, participar en actividades, entregar tareas, y
comunicarse con profesores y compafieros de manera interactiva.

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ8

Mindful course creation 2022

v ...and breathe!

Nueva apariencia,
mejor experiencia de usuario

Novedades de la version 4.0.12 La version 4.0.12 incluye mejoras en la estabilidad y
seguridad de la plataforma, asi como algunas actualizaciones menores en la interfaz de
usuario para facilitar la navegacion.

2. Acceso a la Plataforma
Como acceder a Moodle:
1. URL de acceso: Ingresa la direccion web proporcionada por tu institucion en tu
navegador.

2. Credenciales: Introduce tu nombre de usuario y contrasefia. Si es tu primera vez,
estas credenciales te seran proporcionadas por la institucion.

Carrera 340, of. 27, Lautaro Pagina 6] 15



https://images.app.goo.gl/3F37WDpcHrFtKLfZ8

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ38

Moodle
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nombre-usuario ;Olvido su nombre de usuario o contrasefia?

Las ‘Cookies’ deben estar habilitadas en su
.......... navegador @

) Algunos cursos permiten el acceso de invitados
Recordar nombre de usuario

Iniciar sesién como invitado

Recuperacion de contrasefia: Si olvidas tu contrasefia, sigue el enlace ";Olvidé su nombre
de usuario o contrasefia?" en la pagina de inicio de sesion. Recibiras instrucciones para
restablecerla a través de tu correo electronico registrado.

3. Navegacion en Moodle

Descripcion de la interfaz principal: Al iniciar sesion, seras redirigido a la pagina principal
o tablero de Moodle. Desde aqui podras acceder a tus cursos, ver notificaciones y gestionar
tus preferencias.

Barra de navegacion y bloques laterales:
o Labarra de navegacion te permite moverte entre la pagina principal, tus cursos, y
otras areas importantes como tu perfil y las calificaciones.

o Los bloques laterales pueden contener accesos rapidos a calendarios, mensajes, y
otros recursos personalizados segun tu curso o preferencia.

https://images.app.qoo.gl/3F37WDpcHrFtKLfZ8
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P4gina de inicio (Tablero): El tablero es tu punto de inicio en Moodle. Aqui veras una lista
de todos los cursos en los que estas inscrito, asi como un resumen de actividades pendientes.

4. Participacion en Cursos

Como inscribirse en un curso: Si tu curso requiere inscripcion manual, puedes hacerlo
desde el listado de cursos o utilizando un codigo de inscripcion proporcionado por tu
instructor.

Estructura basica de un curso en Moodle: Cada curso se organiza en secciones o temas,
donde encontrarés actividades, recursos y materiales que necesitas para tus estudios.

Como acceder a materiales del curso: Haz clic en el nombre del recurso o actividad para
abrirlo. Los recursos pueden incluir archivos PDF, presentaciones, videos, entre otros.

https://images.app.qoo.gl/3F37WDpcHrFtKLfZ8
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Descargar materiales de lectura y recursos multimedia: Algunos recursos estan
disponibles para descargar directamente desde la plataforma. Haz clic en el enlace de
descarga para guardar el archivo en tu dispositivo.
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5. Entrega de Tareas
CoOmo entregar una tarea:

Accede a la seccion de la tarea en tu curso.

Lee las instrucciones detalladas proporcionadas por tu instructor.
Sube tu archivo o completa el formulario en linea.

Revisa que todo esté correcto y haz clic en ""Enviar tarea".

el oA

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ8

Estatus de la entrega Borrador (no enviado)

Estatus de calificacion ~ No calificado

Ultima modificacion lunes, 24 de agosto de 2015, 10:30
Comentarios al envio Comentarios (0)

Texto en linea
1 esta

2 esta otra

10 esta otra

Exportar al portafolios

Editar envio

Hacer cambios a su envio

Enviar tarea

Una vez que esta tarea se haya enviado, usted no podra hacerle mas cambios

Plazos de entrega y politicas de revision: Asegurate de revisar las fechas de entrega
indicadas. Algunas tareas pueden permitir envios tardios con penalizacion, mientras que otras
no aceptaran entregas fuera del plazo.
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6. Realizacién de Cuestionarios

Tipos de cuestionarios: Los cuestionarios en Moodle pueden incluir preguntas de opcién
maltiple, verdadero/falso, de ensayo, entre otros.

Coémo realizar un cuestionario:

=

Accede al cuestionario desde tu curso.
Revisa las instrucciones y el tiempo limite antes de comenzar.
3. Responde las preguntas y revisa tus respuestas antes de enviar el cuestionario.

N

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ8
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Revision de respuestas y calificaciones: Una vez finalizado el cuestionario, podras ver tus
respuestas y la retroalimentacion del instructor si esta habilitada.

7. Participacion en Foros
Cbmo participar en un foro de discusion:
1. Accede al foro desde la seccidn correspondiente en tu curso.

2. Pararesponder a una discusion existente, haz clic en "Responder™.
3. Para iniciar una nueva discusion, haz clic en "Afiadir un nuevo tema de discusion".
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Normas de conducta en foros: Respeta a tus compafieros y mantén un tono académico en
tus publicaciones. Sigue las reglas del curso para la participacién en foros.

8. Visualizacion de Calificaciones

Acceso al libro de calificaciones: Puedes acceder a tus calificaciones desde la barra de
navegacion o dentro de un curso especifico.

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ8
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Interpretacion de calificaciones: Las calificaciones pueden estar acompafiadas de
retroalimentacion del instructor. Revisa los comentarios para entender tu rendimiento y
mejorar en futuras actividades.

9. Uso de Herramientas de Comunicacion

Mensajeria interna de Moodle: Puedes enviar mensajes directos a otros usuarios de la
plataforma, incluidos tus instructores y comparieros de clase, utilizando la herramienta de
mensajeria interna.

https://images.app.qoo.gl/3F37WDpcHrFtKLfZ8
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Comunicacion con instructores y compafieros de curso: Participa en los foros y utiliza la
mensajeria para comunicarte de manera efectiva. Asegurate de revisar regularmente tu
bandeja de entrada en Moodle.

10. Acceso a Notificaciones y Eventos

Gestion de notificaciones: Puedes personalizar qué tipo de notificaciones recibiras y como
(correo electronico, mensaje dentro de Moodle, etc.).

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ8
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Calendario de Moodle: El calendario muestra las fechas de entrega, eventos importantes, y
sesiones programadas de tus cursos. Puedes sincronizarlo con otros calendarios externos si lo
deseas.
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11. Asistencia y Soporte Técnico

Contacto con soporte técnico: Si experimentas problemas técnicos con Moodle, ponte en
contacto con el soporte técnico de tu institucion. Ellos te proporcionaran la ayuda necesaria.

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ8

Ponerse en contacto con soporte del sitio

Nombre o | |

Direccion Email 0 | |

Asunto ) | |

Mensaje (1]
B4 Ponerse en contacto con soporte del
sitio

Cancelar Usted no ha iniciado sesion. (Iniciar sesién

(ingresar])

En este formato hay campos obligatorios @ Resumen de conservacion de datos

Impulsado por Moodle

®

Recursos adicionales de aprendizaje: Muchos cursos proporcionan guias, tutoriales, y
enlaces a recursos adicionales que pueden ser Utiles para tu aprendizaje.

12. Configuracion de Perfil y Preferencias

Cbmo editar tu perfil: Desde la barra de navegacién, accede a tu perfil para actualizar tu
foto, detalles personales, y preferencias de contacto.

https://images.app.qoo.ql/3F37WDpcHrFtKLfZ8
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First access to site
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onday, 13 Noverrber 2017, &14 PM

Mobile apg

Configuracion de notificaciones y preferencias de idioma: En la seccion de preferencias,
puedes ajustar la forma en que recibes notificaciones, cambiar el idioma de la interfaz, y
personalizar otros aspectos de tu experiencia en Moodle.

Este manual cubre las funciones basicas que los estudiantes necesitan para navegar y utilizar

Moodle de manera efectiva en la version 4.0.12.
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